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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RiZENi

Starostka obce Stribrna vyhlasuje vybérové rizeni na pozici

»Referent/ka obecniho uradu — mzdova agenda, spravni a
administrativni ¢cinnosti*

Misto vykonu prace: Obecni urad Stiibrna

Pracovni pomér: na dobu neurcitou (se zkusebni dobou 3 mésice)

Predpokladany nastup: 1.9. 2026 (dle dohody)

Platové zatazeni: dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb..

o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Napln prace

o komplexni vedeni mzdové a persondlni agendy obce.

e zpracovani mezd zaméstnancii a odmeén ¢lenu zastupitelstva v programu FLUX,

o komunikace s piislusnymi institucemi (OSSZ. zdravotni pojistovny, finan¢ni tfad
apod.).

e vedeni spravnich fizeni v rozsahu pusobnosti obecniho Gfadu, zejména ve vécech ruseni
udajt o mistu trvalého pobytu, povolovani kaceni dievin a zvlastniho uzivani mistnich
komunikaci.

e zajistovani pracovnélékatrskych prohlidek zaméstnanct,

e agenda bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (BOZP) a evidence osobnich ochrannych
pracovnich prostredki,

e sprava a evidence vefejného pohiebisté véetné souvisejici administrativy,

¢ vedeni evidence najemnich vztahii k obecnim bytim a souvisejici agenda,

o vedeni spisové sluzby, evidence piichozi a odchozi posty a archivace dokumentu.

s piiprava podkladi pro jednani zastupitelstva obce,

o administrativni a organizac¢ni podpora starostky obce,

o zajiSt'ovani pravidelnych revizi a kontrol obecniho majetku.

o sprava a aktualizace internetovych stranek obce,

s zvefejiiovani informaci na ufedni desce a elektronické tfedni desce.

o prace s komunika¢nim systémem Mobilni rozhlas.

e spoluprdce pii zajistovani sluzby Senior expres.

¢ agenda mistnich a pobytovych poplatku,

e komunikace s ob¢any. institucemi a dal$imi subjekty.

e vykon administrativnich a organiza¢nich ¢innosti obecniho tfadu.

o dalsi ¢innosti souvisejici s vikonem vefejné spravy a chodem obecniho tiadu.
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Pozadavky

e minimalné stiedoskolské vzdélani s maturitou,

o znalost mzdové a persondlni problematiky vyhodou,

o orientace v pravnich predpisech vefejné spravy vyhodou,

e dobra uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, internet),
e schopnost samostatné i tymové prace.

o peclivost. spolehlivost, odpovédnost a diskrétnost.

o dobré komunikaénf a organiza¢ni schopnosti.

o rtidicsky prikaz skupiny B vyhodou.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru

Uchaze¢ musi spliiovat nasledujici predpoklady:

statni obéanstvi Ceské republiky nebo ob&anstvi jiného ¢lenského statu Evropské unie,
dosazeni véku 18 let.

sveépravnost,

bezuhonnost,

znalost ¢eského jazyka slovem i pismem.

Nabizime

stabilni zaméstnani ve vetejné sprave,

zajimavou, pestrou a odpovédnou pracovni naplii,
moznost dalsiho odborného vzdélavani,

5 tvdna dovolené.

piispévek na stravovani.

pifjemné pracovni prostiedi malého kolektivu.

Prihlaska musi obsahovat

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,
¢ datum narozeni,

e adresu trvalé¢ho pobytu,

o kontaktni tdaje (telefon, e-mail),
e datum a podpis uchazece.

K prihlasce prilozte

« strukturovany profesni Zivotopis.

e kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (vybrany uchaze¢ muze dolozit
ptred uzavienim pracovniho poméru).
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Termin a zpisob podani prihlasky

Piihlasky doructe nejpozdéji do 3. 8. 2026 na adresu:
Obecni ufad Stiibrna

Stiibrna ¢.p. 670

358 01 Kraslice

nebo elektronicky na e-mail: stribrna@volny.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit nebo nevybrat Zadného
uchazece.

Ve Stifbrné dne 22. 6. 2026

Jana Kortusova, starostka obce

Informace o zpracovani osobnich udajii uchazeéu o zaméstnani

Obec Stiibrna jako spravee osobnich tdajil zpracovava osobni udaje poskytnuté uchaze¢i o
zameéstnani za Ucelem realizace vybérového fizeni a posouzeni splnéni pozadavki na
obsazované pracovni misto.

Zpracovani osobnich udaju probihd v souladu s Naiizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR) a souvisejicimi pravnimi pedpisy. Poskytnuté osobni tdaje jsou
zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném pro uskuteénéni vybérového fizeni a jsou piistupné
pouze opravnénym osobam.

Osobni Gdaje netspéinych uchazetl budou po ukonceni vybérového fizeni a uplynuti
piisludnych That skartovany, pokud pravni pedpis nestanovi jinak. V piipadé ptijeti uchazece
do pracovniho poméru budou jeho osobni tdaje dale zpracovavany v rozsahu nezbytném pro
plnéni povinnosti zaméstnavatele.




